i,

S5 INOVATIVNIZadar

Temeljem ¢l. 18. st. 3. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 90/2011, 83/2013, 143/2013, 13/2014, u
nastavku: Zakon), direktor trgovackog drustva Inovativni Zadar d.o.o. Zadar, OIB: 33061586626 ( u daljnjem
tekstu Narucitelj), obveznika primjene Zakona, donosi slijedece:

UPUTE
za nabavu robe, usluga i radova do propisanih vrijednosti

Clanak 1.

Ovim se aktom ureduju pravila, odgovornosti i postupci nabave i usluga procijenjene vrijednosti do
200.000,00 kuna, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna, za koje sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi (u nastavku: Zakon), ne postoji obveza provedbe postupaka javne
nabave.

PRAVILA
Clanak 2.
Iznosi tzv. ,, bagatelne nabave* dijele se na:
e Iznos procijenjene vrijednosti nabave bez PDV-a do 70.000,00 kuna,
e Iznos procijenjene vrijednosti nabave bez PDV-a do 200.000,00 kuna za robu i usluge,
e Iznos procijenjene vrijednosti nabave bez PDV-a do 500.000,00 kuna za radove
Clanak 3.
Za svaki iznos iz prethodnog ¢lanka ureduju se odgovornosti i postupci javne nabave.
Clanak 4.
Plan nabave donosi se sukladno ¢lanku 20. Zakona o javnoj nabavi, s time da se za predmete nabave cija je
procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna, a manja ili jednaka do 200.000,00 kuna (roba i
usluge) odnosno 500.000,00 kuna (radovi) u plan nabave unose podaci o predmetu nabave i procijenjenoj
vrijednosti nabave.
Clanak 5.

Osoba odgovorna za zastupanje narucitelja (Direktor DruStva) mora izmedu ostalog izvrsavati:

e Provodenje unutarnjeg ustroja i kvalitetno upravljanje u skladu s temeljnim
dokumentima Narucitelja (propisi, statut, pravilnici),

e Rukovodenje javnom nabavom sukladno Zakonu o javnoj nabavi,

e Donosenje plana nabave,

e Zakljucivanje ugovora o javnoj nabavi za ,bagatelnu nabavu®.

e Davanje punomo¢i odabranim radnicima za provodenje ,bagatelne nabave®“.
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Clanak 6.
Opunomoceni radnici odgovorni su temeljem punomoc¢i izmedu ostalog i za:

¢ Obavljanje svojih zadataka i poslova sukladno odlukama Direktora Drustva

e Provodenje postupaka u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi (barem jedna osoba treba imati
certifikat u podrucju javne nabave),

e Sudjelovanje u postupcima ,bagatelne nabave*

POSTUPCI
Clanak 7.
Postupak ,bagatelne nabave“ moze pokrenuti Odgovorna osoba i zaposlenici Drustva.

Zaposlenici Drustva postupak ,bagatelne nabave” pokrecu zahtjevom za nabavu prema odgovornoj osobi ili
opunomocenoj osobi, osim ako posebnim propisom ili aktom nije drugacije odredeno.

Clanak 8.

U slucaju pokretanja nabave zahtjevom od strane zaposlenika prema opunomocenoj osobi, prije pokretanja
postupka nabave opunomocena osoba je duZna provjeriti da li se zahtjev za nabavom uklapa u financijski
plan, te nakon toga da li se traZeno nalazi u planu nabave za teku¢u godinu.

Opunomocena osoba svojim potpisom na zahtjevu potvrduje da je predmetna nabava u skladu s donesenim
dokumentima iz stavka 1. ovog ¢lanka.

Ako predloZena nabava nije u skladu sa vaZeéim financijskim planom i /ili planom nabave opunomodena
osoba stavlja napomenu uz prijedlog podnositelju da predlozi rebalans financijskog plana i/ili izmjene i
dopune plana nabave.

Clanak 9.
Popis gospodarskih subjekata koje se predlaze pozvati na dostavu ponuda moZe sadrzavati gospodarske
subjekte iz vlastite baze podataka koji su do sada uredno izvrSavali svoje obaveze u odnosu na narucitelja,
kao i sve druge gospodarske subjekte koji su registrirani za izvrSenje predmeta nabave.

Clanak 10.

Odgovorna odnosno opunomoéena osoba potpisom i ovjerom zahtjeva iz Clanka 7. stavka 2. odobrava
predmetnu nabavu.

Clanak 11.
Za bagatelnu nabavu do 20.000,00 potrebno je prikupiti jednu ponudu.
Clanak 12.

Za bagatelnu nabavu do 70.000,00 potrebno je traziti najmanje dvije ponude, a moze i manje ukoliko se ne
mogu osigurati dvije ponude.
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Clanak 13.

Za bagatelnu nabavu od 70.000,00 kn do 200.000,00 kn (robu i usluge) odnosno do 500.000,00 kn (radovi)
potrebno je traziti najmanje tri ponude, a prikupit ¢e se koliko je moguce.

Clanak 14.

Iznimno od odredbi ¢l. 12. i 13. ovih Uputa, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja,
poziv na dostavu ponuda moZe se uputiti i samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u sljedeéim
slucajevima:

o kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na temelju iskljucivih
prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa;

o kod nabave specifi¢nih usluga (hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznic¢kih
usluga, zdravstvenih usluga, Sportsko zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja,
konzultantskih usluga, usluga savjetovanja i edukacije, konzervatorskih usluga, usluga projektiranja,
usluga vjestaka) i nabave robe za reprezentaciju;

o kada je to potrebno zbog odrzavanja i/ili nadogradnje postojecih programskih rjeSenja, obavljanja
usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina;

o u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slucajevima po Odluci odgovorne
osobe narucitelja.

Clanak 15.

U ovisnosti o prirodi predmeta nabave Narucitelj ¢e za odabranu ponudu izdati narudZbenicu ili ée sklopiti
ugovor.

Clanak 16.

Stupanjem na snagu ovih Uputa prestaju vaziti ,Upute za nabavu robe, usluga i radova do propisanih
vrijednosti“ (Ur.br. 53/15) od 23. lipnja 2015. godine.

Clanak 17.
Ove Upute stupaju na snagu danom donoSenja.
U Zadru, 01. prosinca 2016. godine
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